
Развитие клиентской базы компании;
Поиск новых клиентов, осуществление "холодных" звонков;

Формирование и рассылка коммерческих предложений;

Ведение переговоров с представителями компаний-клиентов;

Заключение договоров поставок;

Работа с существующей клиентской базой;

Консультирование клиентов по товарной матрице;

Выставление счетов;
Контроль над исполнением заказа;
Активное взаимодействие с департаментами компании (логистика, бухгалтерия, склад);

Достижение поставленных KPI;

Выполнение планов продаж;

Отслеживание своевременной оплаты и контроль задолженностей;

Формирование первичной отчетности;

Работа на специализированных выставках;

Первичная обработка заказов, поступающих на сайт и по телефону;
Общение с клиентами по телефону, уточнение деталей заказа и прояснение потребностей;


Ведение телефонных переговоров;

Ведение переговоров и заключение договоров с первыми лицами компании;
Оформление отгрузок и сопровождающих документов;

Оформление и закрытие документов в 1С (товарная накладная, счёт-фактуры);
Контроль документооборота;

Организация доставки оплаченных товаров;

Решение претензионных вопросов по рекламациям, недостаче и пересортице продукции;
Работа в программе 1С: ведение справочника номенклатуры, занесение новых позиций, корректировка, поступление, оприходование, списание, перемещение ТМЦ;

Обработка данных анкет постоянных покупателей;

Прием, размещение товара;

Ведение кассовой отчетности;

Проведение инвентаризации;

Маркетинг рынка продаваемого продукта и в дальнейшем мониторинг основных игроков;
Подготовка рекламных и презентационных материалов (материалы для выставок, рекламной e-mail рассылки, презентации, брошюры, баннеры);
Анализ возможных направлений расширения деятельности компании;

Участие в формирование стратегии развития;

Разработка предложений по оптимизации ассортиментного продукта;

Проведение комплексного конкурентного анализа;
SWOT-анализ;

Участие в ценообразовании;
Опыт взаимодействия с программистами 1С по адаптации программы под нужды учета.

