Образец резюме - начальник службы безопасности, начальник охраны
Ф.И.О.************ Максим Юрьевич
Город: Москва
Пол: мужской
Возраст: 12.10.1983 г. 
Контактная информация:
Телефон: **************
e-mail: ****************
Должность: Начальник службы безопасности/ Начальник охраны
Зарплата (минимум): 40 000 РУБ
График работы: полный рабочий день
Образование:
Основное: высшее
Чувашский филиал Московского гуманитарно-экономического института: (высшее (специалист)), с 2000 по 2003
Специальность: Юриспруденция
Алатырский Сельскохозяйственный Техникум: (среднее специальное), с 1998 по 2000
Специальность: юрист-правовед
Опыт работы:
ООО «******* **»:  с апреля 2010 по май 2016
Должность: Начальник службы безопасности
Должностные обязанности: выявление, предупреждение и расследование фактов способствующих потерям на торговом объекте;
· осуществление контроля соблюдения технологии движения товарно-материальных ценностей, их хранения и складирования;
· организация работы контролеров службы безопасности и сотрудников охраны по выявлению и задержанию лиц предпринимающих попытки хищения ТМЦ;
· предотвращение несанкционированного сбора информации о деятельности объекта;
· сбор информации о лицах, склонных к хищению, совершивших попытку или хищение в магазинах, с целью последующей передачи её всем торговым объектам Компании;
· выявление фактов злоупотреблений персоналом своего служебного положения в личных целях;
· налаживание позитивных контактов с правоохранительными и другими государственными органами;
· проведение мероприятий по гражданской обороне объекта, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
· подготовка необходимой отчетной документации и своевременное представление её непосредственным руководителям.
 


ООО ЧОП "*****": с ноября 2008 по сентябрь 2009
Должность: Начальник отдела охраны
Обязанности:
· предоставление услуги по физической (постовой) охране объекта Заказчика по обеспечению контрольно-пропускного режима и сохранности материальных ценностей на стационарном объекте силами сотрудников охраны;
· подбор‚ обучение и контроль за дисциплиной сотрудников охраны;
· качественное и своевременное выполнение сотрудниками конкретных функций по охране объекта;
· создание бытовых условий‚ необходимых для работы сотрудников;
· поддержание деловых отношений с ответственным представителем Заказчика на охраняемом объекте;
· проверка дежурства на объектах во вне рабочее время в соответствии с графиком проверок;
· формирование смены охраны объекта‚ изменение состава смен при необходимости;
· при приеме либо переводе на объект новых сотрудников охраны личное проведение с ними вводного инструктажа;
· ежемесячная подача в службу оперативного дежурного графиков несения дежурства на объектах на следующий месяц, своевременное внесение в них изменений. 
 
ООО ЧОП "******": с сентября 2007 по ноябрь 2008
Должность: Охранник
Должностные обязанности и достижения: 
· принимать по описи служебные документы‚ имеющиеся технические средства и другое имущество;
· при заступлении на пост принять постовое имущество‚ проверить работоспособность средств связи и сигнализации;
· при несении службы вести непрерывное наблюдение на участке поста‚ немедленно докладывать старшему смены о всех фактах‚ заслуживающих внимания;
· производить проверку пропусков на предмет их принадлежности к организации‚ а также на предмет их подлинности и срока действия;
· знать пофамильно и в лицо руководство объекта;
· задерживать лиц‚ посягнувших на охраняемую собственность.
По результатам работы осуществлен перевод на должность Начальника отдела охраны
Дополнительная информация:
Профессиональные навыки:
Оформление необходимой документации для предоставления в ОЛРР МВД при выставление и снятии постов охраны на объекте‚ а также подготовка наблюдательных дел и служебной документации на объектах. 

Иностранные языки:
Английский: начальный
Немецкий: начальный
 
Семейное положение: женат
Дети: есть
Возможность командировок: есть
 Права категории А, В; личный автомобиль есть.

